MEVZUAT KOMiSYONU HAZIRLIK PROSEDURU

DOKUMAN NO
YAYIN TARiHi
REVIZYON TARIiHI
REVIiZYON NO
SAYFA NO

1/2

Tlgili Birim / Sahibi
Hukuk Miisavirligi

flgili Kanun/Yonetmelik/Yonerge

Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik
Marmara Universitesi Mevzuat Komisyonu Y 6nergesi
Marmara Universitesi Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslari

Tlgili Prosediir(ler)
1. AMAC

Universitenin ilgili birimlerinin hazirladig: her tiirlii talimat ve yonerge hazirliklarmin mevzuat komisyonuna gelmeden
onceki hazirlik déneminin sonuglandirilmasidir.

2. KAPSAM

Diizenleme yapan biitlin birimleri kapsar.

3. TANIMLAR / KISALTMALAR

Universite: Marmara Universitesi
Rektorliik: Ust Yonetim

REK: Rektor

RYD: Rektor Yardimeisi

MHM: Hukuk Miisavirligi
HUM: Hukuk Miisaviri

ILB: Universitenin Ilgili Birimi
MBR: Mevzuat birimi

MAK: Mevzuat al komisyonu
MEK: Mevzuat Komisyonu
MKU: Mevzuat Komisyonu Uyeleri

4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
4.1
Universitenin ilgili birimleri ; . ..
tarafindan taslak metinler ILB Taslak metinler I giin
gonderilir
4.2
MEB kayda alir ve mevzuat alt MBR EBYS kayd: 1 giin
komisyonuna gonderir
4.3
MAK gerekli incelemeleri
MAK EBYS K 1 gii

yaptiktan sonra MEB’e tevdi eder S Kayd: g

Hazirlayan i¢erik Yoniinden Kontrol Sistem Yoniinden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




DOKUMAN NO
YAYIN TARiHi

MEVZUAT KOMiSYONU HAZIRLIK PROSEDURU REVIZYON TARIHI

REVIZYON NO
SAYFA NO : 22

4.4
MEB giindemi olusturduktan
sonra HUM’A tevdi eder

MBR

Gilindem 1 glin

45

HUM toplant1 tarihini belirlemek
icin ilgili Rektér Yardimcisi ile
koordine eder

HUM

Koordine 1 giin

4.6
RYD toplanti tarihini belirler

RYD

Yarim saat

4.7
HUM toplant1 tarihini MEB’e
bildirir

HUM

Bildirim Yarim saat

4.8

MEB Toplant: tarihini ve
giindemini komisyon iiyelerine
bildirir

MBR

E-Mail kaydi 3-6 saat

4.9
Komisyon iiyeleri ve HUM belirli
giin ve saatte toplant1 yaparlar

MKU, HUM

Toplant1 tutanagt 3-8 saat

4.10
HUM toplanti sonrasi taslak
metinler zerinde son diizenlemeyi

yapar

HUM

Nihai metin 1 giin

411

MEB nihai metni senatoya
sunmak iizere ilgili birimlere yazi
ile gonderir

MBR

Yazi ve ekleri 1 gilin

412
ILB nihai metinleri senatoya arz
ederler

iLB

Yazi ve ekleri 1-3 giin

5. ILGILI FORMLAR /
BELGELER

Form/Belge No | Form/Belge Adi

Hazirlayan

icerik Yoniinden Kontrol
Eden

Sistem Yoniinden Onaylayan
Kontrol Eden




